Egészsegugyi szlrési- és kapcsolodo
rendezvényszervezesi szolgaltatasok miszaki- és
feladatleiras

Alapinformaciok

Projekt cime: EFOP-1.12.1-17-2017-00007 azonosit6 szamu, ,A magyarorszagi
szakmai tudas gyarapodasanak el6segitése az egészségugy teruletén a Karpat-
medence szomszédos orszagaival egyuttmikodésben végrehajtott egészségfejlesztd
programok altal”.

A projekt atfogdé célja, hogy az egészséglgy, a prevencio illetve az
egészségmegOrzés terlletén végrehajtott tevékenységeknek kdszénhetéen javuljon
Magyarorszag elmaradott régidiban élék egészségi allapota, és csokkenjenek az e
téren tapasztalhato tarsadalmi egyenlétlenségek.

A konzorciumi partnerek e cél teljesulését j6 gyakorlatok begyUjtésén, valamint hazai
és hataron tuli egyittmikodések kialakitdsan és megerésitésén keresztul kivanjak
elérni annak érdekében, hogy az egészségugy terlletén a magyarorszagi szakmai
tudas gyarapodhasson.

Tovabba tobbek kozott cél:

e A betegségmegelbzés elésegitése alapvet6 egészségfejlesztési
szolgaltatasok hozzaférhetéségének javitasaval a hatranyos helyzetl
telepuléseken.

e Az egészségtudatossag novelése Magyarorszagon él§ lakossag korében,
hangsulyozottan azon terlleteken, ahol a lakossagot a helyi egészségugyi
és/vagy szocialis rendszer nem éri el.

Projekt célcsoportja

e Magyarorszag teriileteinek hatranyos helyzet( telepiilésein él6 személyek.

e A laikus képzések szempontjabdl az érintett terlletek teljes lakossaga,
valamint az otthonapolasban érintett felnétt koru lakossag

e Gyermekek és fiatalok, fiatal csaladok (els6sorban a szlirések altal)

o Fiatal felnéttek (els6sorban a szlrések altal)



l. Egészségtudatos el6adasokhoz kapcsolédé informacidok

Alkalmak/el6adasok szama: 63, melybdl 23 alkalommal az el6adasokat azok az
orvosok tartjadk, akik az egészségugyi szliréseken részt vettek, a szlréseket
végezték. Az el6adasok szakmai tartalmat az érintett orvosok k6z6sen hatarozzak
meg, a szemléletformald Uzenetet kozosen alkotjak meg.

El6adasok idotartamal/alkalom: 1-1,5 6ra

Tervezett létszam/alkalom: min. 20 max. 40 f6

Tervezett helyszinek (régiok): Dél-Dunantul, Nyugat-Dunantul, Koézép-Dunantul,
Eszak-Magyarorszag, Eszak-Alféld, Dél-Alféld

Régionként 10 el6éadas valésul meg, kiveve Kozép-Dunantult ahol 13db. Telepulés
szintl helyszin meghatarozas a résztvevok jelentkezése, érdekl6édése alapjan kertl

meghatarozasra.

Tervezett utemezés (megrendeld kis mértékben eltérhet a lenti utemezéstél):

Tervezett Id6pontok

Alkalmak szama

2018. szeptember

2018. oktober

2018. november

2019. februar

2019. marcius

2019. aprilis

2019. majus

2019. junius

2019. augusztus

2019. szeptember

2019. oktober

2019. november

2020. februar

2020. marcius

2020. aprilis

2020. majus

2020. augusztus
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Kavésziinet biztositasa

Kavészunet paraméterei egy fére:
o az elbadas el6tt kavészunet biztositasa, amelynek tartalma:

minimum 5 dkg sés és édes apro sutemény;

minimum 2 dl szénsavas asvanyviz

minimum 2 dl szénsavmentes asvanyvizet

egy csésze kavé (valamint az ezekhez szikséges izesitok:
cukor, édesité, tej/tejszin/tejpor, stb.).

egy csésze tea (valamint az ezekhez szikséges izesitok:
cukor, édesit6, méz, citrom, stb.).



A részletezett tételek tartalmazzak a felszolgalasahoz szukséges eszk6zok
biztositdsanak és helyszinre bekészitésének koltségeit, valamint a felszolgalas
koltségét. A kavészinet helyszine az eléadéterem kdzvetlen kdzelében talalhaté.

Osszefoglalva vallalkozé feladata:

Ajanlattevé feladata el6adasonként 1 terem biztositasa

o A terem megfelel6 mennyiségl székkel és asztallal, és szikség szerint
ruhatarolo6 fogassal felszerelt.

o A terem flthetd, természetes fénnyel és rendeltetésszerlien mikodé
lampakkal is megvilagitott, az épulet tobbi helyiségétdl ajtoval zarhatd
maodon szeparalt.

o A terem biztositsa az 6nall6 és zavartalan mikodését, pl. ne legyen
atjaras a teremben.

o A terem kialakitasa tegye lehetévé a projektoros kivetitést.

o A terem kdzelében legyen kell6 mennyiségi szocialis helyiség (mosdo,
WCQC).

o A terem kapacitasa: el6adasonként a tervezett maximalis résztvevoi
csoportlétszam + 5 f6 befogadasara alkalmas terem megfeleld
alapterulettel.

o A terem reggel fél 8-tol délutan 18 éraig alljon rendelkezésre

Ajanlattev6 koteles gondoskodni minden el6adasra el6adét szervezni

o el6éadd minden esetben egészségtudatossag témaban adhat el6

o el6éadok lehetnek pl. dietetikus, védénd, mentalhigiénés szakember,
gyerekorvos, kardiologus, onkoldégus

o ajanlati ar magaba foglalja az el6adé tiszteletdijat

o el6adonak 1-1,5 éraban kell el6adast tartania alkalmanként

el6adok személyét és el6adasok témajat Ajanlattevének minden esetben
kotelessége a projekt menedzsmenttel elére egyeztetni és egyuttmikodni
el6adok biztositasa

jelenléti ivek elkészitése, fotddokumentacio készitése

Ajanlattevé végzi el a helyszin lefoglalasat és gondoskodik a termek
berendezésérdl

Ajanlattevé feladata minimum egy fé rendezvényszervezdi tapasztalattal
rendelkez6é koordinator biztositasa, akinek az el6adasok megvaldsitasahoz
kapcsolddo szervezési és adminisztrativ feladatokat kell ellatnia.

résztvevék regisztracidéjanak kezelése, valamint gondoskodas arrdl, hogy
minden résztvevl alairja a jelenléti ivet

Az Ajanlattevd feladata az Ajanlatkérével egylttmikddésben, illetve az
Ajanlatkér6 utasitasai alapjan az el6adasok szervezésének teljes
elékészitése, megszervezése és lebonyolitasa.

fentiekben részletezett catering biztositasa



Il. Egészségligyi szlirésekhez kapcsolodo informacidk, kovetelmények

Helyszinbérleti napok szama 6sszesen: 28 nap

Egy szirési alkalom: min. 2 maximum 4 szlrési nap
Helyszinenként torténd szlirési napok szama: 2

Szlrések szama: 14 alkalom

Egy sziirési alkalom elemei:
o Altalanos allapotfelmérés(belgyogyaszat),
e Szemeészeti szlrés,
e TUd6szlirés/TBC szlrés,
e Gyermek ortopédia

Tervezett helyszinek:
A szlrések Romania teruletén az alabbi varosokban vagy azok 50km sugaru
kdrében valosulnak meg:
e Temesvar
Arad
Nagyenyed
Nagybanya
Marosvasarhely
Sepsiszentgyorgy
e Kolozsvar
Ajanlattevonek minden helyszinen 2 sziirési alkalmat kotelez6 megvalésitania.

Paciensek szama:

Altalanos allapotfelmérés(belgyégyaszat): legalabb 2240 f6 28 nap alatt
Tervezett napi szlirésszam: 80 f6/nap

Tudobsziirés/TBC sziirés: legalabb 3920 f6 28 nap alatt
Tervezett napi szlirésszam: 140 f6/nap

Szemeészeti szlirés: legalabb 2800 f6 28 nap alatt
Tervezett napi szlirésszam: 100 f6/nap

Gyermek ortopédia: legalabb 2800 f6 28 nap alatt
Tervezett napi szlirésszam: 100 f6/nap

Tervezett Utemezés:

Ev Hénap Napok szama
szeptember |4 (2+2)

2018 oktéber 2
aprilis 4 (2+2)
majus 2

2019 junius 2
szeptember |4 (2+2)
oktéber 2
aprilis 4 (2+2)

2020 majus 2
junius 2




Ajanlattevo f6 feladatai:

e Helyszin biztositasa
Szervezeési feladatok ellatasa
Szallas biztositasa

Etkezés biztositasa
Utaztatas biztositasa

Human feltételek biztositasa
Eszk6zOk biztositasa

Szlrés zaré adminisztracioja

Helyszin biztositasa

Ajanlattev6 végzi el a helyszin lefoglaldasat és gondoskodik a termek
berendezésérdl

Ajanlattev6 feladata a terembérlés és minden ehhez kapcsolodo koltség téritése
A terem flthetd, természetes fénnyel és rendeltetésszeriien mikodd lampakkal is
megvilagitott.

A terem biztositsa az 6nall6 és zavartalan mikodését, pl. ne legyen atjaras a
teremben.

A terem kozelében legyen szocialis helyiség (mosdo, WC).

Személyzet szamara lehet6ség szerint kilon illemhely

A termek egymashoz kdzel, lehetéség szerint egy épuletben, de mindenképp egy
épuletkomplexumon belul

Tovabbi specifikacié szlirési elemenként bontva:

Altalanos allapotfelmérés (belgyogyaszat)
o flthetd, jOl szellbztethetd vardterem
e 5 db. fthetd, jol szell6ztethetd helyiség:
o 2db. min. 2,5nm
o 1db.min. 15-20 nm
o 2 db. min. 8-10 nm
e 3db iréasztal
e 12db szék
e 1db ruhafogas
Szemészeti szlrés
o flithetd, jOl szellbztethetd vardterem
e 3db egymasba nyilé6 szoba, melyek esetén az egyik szoba min. 12-
15nm a masik két szoba min 15-20nm
o 12-20nm kozaotti
e 4db iréasztal
e 7db szék
e 1db ruhafogas
Tud6szlrés/TBC szlirés
o flthetd, jOl szellbztethetd vardterem
e 3 db. fUthetd, jOI szellbztethetd helyiség. Helységek min. mérete 15-
17nm
e 2db iréasztal



e 5db szék
e 1db ruhafogas
Gyermek ortopédia
o flithetd, jOl szellbztethetd vardterem
1 db. flthetd, jOl szell6ztethetd 15-20nm terem
1db iréasztal
3db szék
1db ruhafogas

Szervezési feladatok

Az Ajanlattevd feladata az Ajanlatkérével egyluttmikodésben, illetve az Ajanlatkérd
utasitasai alapjan az egészségugyi szlrések teljeskorii elokészitése,
megszervezése és lebonyolitasa.

Ennek alapjan koteles:

e Nyertes ajanlattevd feladata mindvégig Ajanlatkérével egyeztetni, majd
folyamatosan kapcsolatot tartani és egyuttmikodni.

e Ajanlattevé koteles a megvaldsitas soran el6zetesen egyeztetett idépontokban
megbeszéléseken részt venni.

e Ajanlattevé feladata minimum egy f6 szervez6i koordinator kijelolése, aki az
Ajanlattevé munkatarsa, feladata els6sorban a kapcsolattartas, egyeztetés
Ajanlattevé és Ajanlatkér6 kozott, a szlrések megvalositasahoz kapcsolodo
szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasa.

e A megszervezendd egészségugyi szlrésekkel kapcsolatos feladatait, annak
teljes korl lebonyolitasat az Ajanlattevé mas iranyu elfoglaltsaga miatt nem
mondhatja le.

e Ajanlattevé koteles a feladatokat az Ajanlatkérével egyeztetett, ill. megadott
hataridén belul elvégezni.

e Ajanlattevé folyamatosan egyeztet a szlrések szervezésének szinvonalarol az
Ajanlatkérével, aki a személyes vagy hallott tapasztalasok alapjan kérheti a
szinvonal valtoztatasat, amennyiben az szukséges.

e Az Ajanlattevé koteles a szlréseket az Ajanlatkér§ altal meghatarozott
kritériumok szerint megfelel6 minéségben megszervezni és lebonyolitani, a
célcsoport igényeinek szem elétt tartdsa mellett: fontos, hogy a személyi és
technikai feltételek elégségesek legyenek a szlrések atlagos szinvonalu
megvalositasahoz.

El6készitéssel, lebonyolitassal kapcsolatos feladatok

o Ajanlattevé feladata mindennemi egyeztetés az egészségugyi
szlrések helyszinéll szolgald egységekkel, bérbeaddkkal.

o Az Ajanlattevé a szlrés helyszinén elldtjia a hazigazda szerepét,
folyamatosan elérhetd és szikség esetén folyamatosan tartja,
telefonon a kapcsolatot Ajanlatkérével.

o Eligazito tablak elhelyezése a helyszinen a szirés kezdetéhez képest
legalabb egy 6raval korabban



o Regisztracios asztal feldllitasa a szlrés kezdetéhez képest legalabb
egy oOraval korabban, amely alkalmas a szlirésen résztvevok
regisztralasara.

o Az Ajanlattevé feladata minden résztvevé regisztralasa, gondoskodas
arrél, hogy minden résztvevé két példanyban alairja a jelenléti ivet.
Szintén gondoskodni szikséges a projekt arculati elemeinek kivetit
segitségével torténd folyamatos megjelentetésérél, tobbnapos szirés
esetén minden nap.

o a szlrési termek hianytalan berendezése vizsgalatra alkalmas
allapotba, legkésébb a szirést megel6z6 napon.

o Ajanlattevd feladata a helyszinen a szilrési elemekhez kapcsolédo
kérddbivek kiosztasa, kitdltetése a résztvevékkel, majd dsszegylijtése.

o Ajanlattevd feladata a résztvevdk altal kitoltott kérdbivek elektronikus
rogzitése Ajanlatkérd altal megadott formatumban lehetéség szerint
még a szlirés utolsé napjan, de legkésébb a szirést kovetd 2 napon
beldl.

o Ajanlattevd feladata a szirési helyszinének elrendezése, berendezése

Human erdforras biztositasa

Ajanlattevé feladata az orvosok és egészségugyi asszisztensek esetén minden
szlrési napra, technikusok/logisztikusok, szirési koordinator és regisztracios
munkatars esetén minden sz(rési napra és sziiréseket megel6z6 és az azt kovetd
napra az alabbi személyeket biztositani, de Ajanlattevo feladata és feleléssége
felmérni, hogy ezen feliil sziikséges-e tovabbi személyeket biztositani:
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e Ajanlattevé feladata a résztvevdk regisztraciojahoz, a helyszinen torténé
asszisztenciahoz, eligazitashoz regisztraciés munkatarsat biztositasa, aki a
szlrés megkezdése el6tt minimum egy nappal korabban megérkezik a
helyszinre.



e Ajanlattevé feladata a szilrések elvégzéséhez az orvosok és egészségugyi
asszisztensek biztositasa

o Orvosok esetén elvaras, hogy minden orvos rendelkezzen sziresi

elemekhez tartozé szakiranyu végzettséggel (pl. Altalanos
allapotfelmérés esetén belgydgyasz)

o Egészségugyi asszisztensek esetén elvaras a minimum kozépfoku

egeészségugyi végzettség

e Ajanlattevé feladata egy f6 szlirési koordinator biztositasa, aki az Ajanlattevd

munkatarsa és feladata els6sorban a kapcsolattartas, egyeztetés Ajanlattevé és

Ajanlatkéré kozott, a szirések megvalositasahoz kapcsoldédd szervezési és

adminisztrativ feladatok ellatasa, valamint sziirések ideje alatt a helyszinen
tartozkodik és a lebonyolitast iranyitja, felugyeli.

Szallas és etkezés biztositasa

e Ajanlattevé feladata a sajat munkatarsai szamara szallast és teljes ellatast
biztositani

o Ajanlattevd feladata Ajanlatkér6 helyszinen dolgozé munkatarsai szamara
szallast és teljes ellatast biztositani

e Ajanlatkéré minden szirési alkalomra 10 f6 személyzetet biztosit.

o MMSZ munkatarsainak elhelyezése max. 2 f6s szobakban lehetséges.

o A kozrem(ikddé munkatarsak 2 napos szilrési alkalom esetén 3, 4 napos
szirési alkalom esetén 5 éjszakat toltenek a helyszinen.

o A résztvevbk elhelyezése személyenként kulon szobaban, furdészobaval és
mellékhelyiséggel felszerelt szobakban torténik, egy szallodan beldl.

e Ajanlattevé feladata a szallas biztositasa, tehat megszervezése, foglalasa,
elblegezése, kifizetése, a résztvevdk szobakba torténé beosztasa, stb.

Szallitas, utaztatas biztositasa

e Ajanlattevl feladata a sajat, illetve az MMSZ munkatarsainak a helyszinre torténd
utaztatasa 6sszhangban a ,Szallas és étkezés” szakaszban kifejtett
tartozkodassal

e Ajanlattevé feladata a munkatarsak helyszini szallitasa amennyiben a szallas és
a szirés helyszine kozotti tavolsag tobb mint 1 km.

e Ajanlattevé altal biztositott személyek esetében elvaras a roman és magyar nyelv
legalabb kozépfoku ismerete.

Sz(lresekhez szlkséges eszkozok, segédanyagok biztositasa

Ajanlattevé feladata biztositani minden szlrési alkalomra az 1-es szamu,
,Egészségugyi ellatasi mdédszertan” cimi leirasban részletezett orvosi és nem orvosi
eszkOzoket, amelyek a leiras vonatkozd részei alapjan szikségesek, kivéve a Il
szamu melléklet tartalmat, amelyet Ajanlatkéré bocsajt Ajanlattevé rendelkezésére.

A szirésekhez szlkséges eszkozok biztositasanak koltségei, valamint a helyszinre
és helyszinrél valo szallitasanak koltségeit ajanlattevé altal.



Ajanlattevé feladata biztositani minden altala biztositott munkatars munkaeszkozét,
mint pl.: laptop, nyomtatd, jegyzetfizet, stb... .

SzUréseket kovetod feladatok

A szlrések megvalositasat kovetben, a teljesités igazolas kiallitasanak feltétele a
kovetelményeknek megfeleld dokumentacid készitése. Beszamolasi csomag
Osszeallitasa, az adott sziirés dokumentaciojanak elkészitése az adott szirés utolso
napjat koveté 5 napon belll és atadasa Ajanlatkérének (Megrendelének), melynek
tartalma:

e szlrési 6sszefoglald a szlirés megvaldsitasaval kapcsolatos informaciokrol, a
tapasztalatok 6sszegzéseérdl, esetleges problémak, tapasztalatok stb.,

e a Kkitoltott regisztracios lapok (kitoltott nyomtatvanyok és elektronikus
formaban is)

e aszlrés 2 darab eredeti jelenléti ive,

e a szlrésen készitett fényképek kozul 25 db szinesen nyomtatva, egy oldalon
€s az Osszes elektronikusan, oly modon, hogy az egyes fotd fajl elnevezése
tartalmazza a szlrési helyszin nevét és a szlrési datumot.

Az Ajanlattevé gondoskodik arrél, hogy minden dokumentum megfeleljen az Eurdpai
Unié altal tamogatott projektre vonatkozé mindenkori Arculati Kézikdnyvben
(Ajanlatkér6 a  szerzdédéskotéskor  Ajanlattevd  rendelkezésére  bocsatja)
meghatarozottaknak.

Minden adat a Magyar Maltai Szeretetszolgalat tulajdona, azt Ajanlattevé harmadik
félnek nem adhatja ki és nem teheti kozzé.

Az ajanlati arnak magaban kell foglalnia a miszaki leirasban felsorolt feladatok
ellatasdhoz szikséges valamennyi dijat és koltséget, valamint a szakmai
munkavégzéshez szukséges adminisztracios koltségeket és a szilrésekhez
szukséges teljes eszkozigényt.



